[bookmark: _Hlk41637106]Protokoll der ordentlichen Mitgliederversammlung des _____________ e. V.

Ort: Adresse bzw. virtuelle Mitgliederversammlung 
Datum: dd.mm. 2021, hh:mm Uhr bis hh:mm Uhr
Versammlungsleitung: 	________________________
Protokollführung: 	________________________
Anwesende Mitglieder: gemäß beigefügter Teilnahmeliste (Anlage 1)
Ggf.: den Mitgliedern wurden zur Teilnahme an der virtuellen Mitgliederversammlung personifizierte Zugangsdaten mit der Einladung übermittelt.

1. Begrüßung, Feststellung ordnungsgemäßer Ladung, Festlegung der Tagesordnung
Die Mitgliederversammlung beginnt am dd.mm.2021 um hh.mm Uhr. 
Es wird festgestellt, dass die Mitgliederversammlung ordnungsgemäß einberufen wurde und beschlussfähig ist.
Die anwesenden Gäste wurden begrüßt und einstimmig zur Versammlungsteilnahme zugelassen.
Die Versammlungsleitung stellt die Tagesordnung gemäß Einladungsschreiben dar. 
Ein Vorgehen in nachfolgender Reihenfolge wurde sodann ohne Gegenstimmen festgelegt:
1. Eröffnung (erfolgt)
2. Bericht über die Tätigkeiten im vergangenen Jahr 2020
3. [bookmark: _Hlk41641239]Finanzbericht 2020 und Entlastung der Vorstandsmitglieder
4. Neuwahl der Vorstandsmitglieder
5. Sonstiges

2. Tätigkeitsbericht 2020
Es folgt die Präsentation des Jahresberichts 2020 durch Herrn/Frau XY.
Zu den Eckpunkten: … (ggf. Verweis auf Präsentation mit Aktivitäten)

3. Finanzbericht 2020 und Entlastung
Es folgt die Präsentation des Finanzberichts 2020 durch Herrn/Frau XY.
Zu den Eckpunkten: … (ggf. Verweis auf Präsentation mit Aktivitäten)
Es erfolgt eine Aussprache mit verschiedenen Fragen der Teilnehmer.
Aus dem Kreis der Mitglieder wird sodann beantragt, die Mitglieder des Vorstandes (gemeinsam/einzeln) zu entlasten. Die Entlastungsentscheidung ergeht mit …Ja-Stimmen, …Nein-Stimmen und …Enthaltungen.

4. Neuwahl der Vorstandsmitglieder
Nach einer kurzen Vorstellungsrunde der Kandidaten*innen übergibt der Versammlungsleiter, der ebenfalls zur Wahl steht, die Leitung des Wahlverfahrens an Herrn/Frau XY.
… wahlberechtigte Mitglieder sind anwesend. 
Die Vereinssatzung sieht Einzelwahl der Vorstandsmitglieder vor.
Sodann erfolgt die Abstimmung über Herrn/Frau YY als Vorstandsmitglied (ggf. bestimmte Amtsposition zu benennen). Dabei ergibt die Wahl …Ja-Stimmen, …Nein-Stimmen und …Enthaltungen. Der/die Gewählte erklärte, die Wahl anzunehmen.
usw.

5. Sonstiges
Abschließend…
(eine Beschlussfassung ist unter Sonstiges unzulässig!)

Ort, den dd.mm.2021

	XXX
(Vorsitzender & Versammlungsleiter)
	XXX
(Protokollführung)





S. 3
Protokoll der Mitgliederversammlung des … e. V. vom dd.mm.2021	
Anlage 1: Teilnahmeliste

	Lauf. Nr.
	Nachname
	Vorname
	Status
	Stimmberechtigt
	Unterschrift

	1
	
	
	o Mitglied
o Gast
	o ja
o nein
	

	2
	
	
	o Mitglied
o Gast
	o ja
o nein
	

	3
	
	
	o Mitglied
o Gast
	o ja
o nein
	

	…
	
	
	o Mitglied
o Gast
	o ja
o nein
	



